附件7

填报指标说明

请各单位使用办公电脑及手机下载钉钉办公软件电脑端和手机端，申请加入临江市大数据工作群。

二维码下载手机端：         二维码群加入：
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电脑端下载地址：

https://page.dingtalk.com/wow/dingtalk/act/download?spm=a3140.8196062.2231602.8.54315c3dQ4ccvb
临时微信工作交流群：临江市大数据
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一、政务信息系统概念：根据《政务信息系统定义和范围》（国标委工二联〔2017〕98号）规定，政务信息系统是指政务部门应用信息技术支持政府管理与服务职能的信息系统。

二、填报范围及内容：各乡镇（街）人民政府（办事处），市直各部门、事业单位,中省直单位。（各下属单位统由本部门统一汇总上报），包括业务系统、门户网站和办公系统。用友等单独的财务系统可不填列。

三、填报要求：一是要保证填报内容的完整性，本次调查需要将本部门当前有经费投入的全部信息系统进行填列，包括已投入运行和处于建设期的全部政务信息系统；二是要保证填报内容的真实性，各部门应如实填报各调查了解事项，对填报事项需提供相关证据资料支撑，如：项目立项文件，预算指标文件，系统截图等；三是要保证上报时间的及时性，根据通知要求，填报完成后各部门将调查表及证据资料分别报送市政数局大数据管理科（市政务大厅4楼）、市智慧城（市公安局14楼4号办公室）。
四、填表说明及注意事项

（一）临江市政务信息系统整合共享自查情况表

信息系统基本情况表共39列，主要调查各部门政务信息系统立项情况，资金来源和投入情况，信息共享情况以及管理使用现状。

1.部门全称。本列需要规范填写不可以填写简称，各部门下属单位填写本单位全称。

2.信息系统名称。本列以项目立项文件中规定的信息系统名称填写，未进行立项的信息系统按系统开发合同中信息系统名称或实际使用的信息系统名称填写。填写时要注意信息系统名称的规范性和完整性。对于规模较大的信息化建设项目，按不同厂商开发较为独立的子系统分别填写。一个子系统填写一行。

3.主管科室、单位。各部门本级按本部门信息系统管理科室填写，如：办公室、计算机处和信息中心等；下属单位直接填报本单位的单位全称或规范简称即可。

4.主要功能。本列按信息系统使用手册或说明书中所列功能的主要内容进行简要填写，力求简洁的表述信息系统所实现的主要功能。
5.系统类型。下拉菜单式，有三个选项包括办公系统、门户网站、业务系统。

6项目资金来源。下拉菜单式，有三个选项包括财政拨款、自筹、其他3个选项，请按信息系统最主要的资金来源进行选择。

7.预算项目名称。本列按预算指标文件中的项目名称填写，请注意与信息系统名称的区别，如未申请预算资金请填写无预算。如果一个批复项目包含几个信息系统，此处填写整体批复项目的名称。如果一个信息系统涉及前后几个批复项目，此处填写最近批复项目名称。并在备注中加以说明。

8.预算涉及的年度起。本列填写本信息系统第一次预算指标下达年度。

9.预算涉及的年度止。本列填写截止本信息系统最后一次预算指标下达年度。

10.项目立项审批部门。下拉菜单式，包括省委厅局、市发改局、市工信局、市其他部门、本部门、内部科室等6个选项，按立项层级进行选择填列，如未进行立项请选择其它。

11.项目立项审批日期。本列按项目可行性研究报告批复时间填写，不按项目建议书批复或初步设计批复时间填写，格式为2019年9月11日。未进行立项不需填写，如果涉及升级改造，以最新升级项目的审批日期为准。

12.承载网络。下拉菜单式，包括电子政务内网、电子政务外网、电子政务专网、其他自建网络、单机运行等5个选项。信息系统未使用省政府电子政务内、外网作为承载网络，请选择其它自建网络。

13.项目预算批复总金额。本列按万元为单位填报，保留小数点后两位。填写信息系统的累计预算批复金额，如果一个批复项目包含几个信息系统，此处填写项目批复的总金额，填入该批复项目最主要的信息系统，不重复填列金额。如果一个信息系统涉及前后几个批复项目，此处填写所有批复项目的金额。并在备注中加以说明。

14.截止2019年9月信息系统实际已投入总金额。按自信息系统建设开始至2019年9月，硬件投入、软件投入、运行维护费等投入的总金额。

15.15至16列，按自信息系统建设开始至2019年9月硬件投入、软件投入、运行维护费投入分项填列，14至16列金额合计应等于第13列信息系统实际已投入总金额。

16.系统状态。下拉菜单式，包括建设中、运行中、停止使用、其他等5个选项，请按实际情况填列。

17.系统开始使用日期。本列填写信息系统正式投入运行时间，格式为2019年9月11日。

18.系统开发单位名称。本列填写信息系统开发单位规范全称。

19.系统开发单位性质。下拉菜单式，包括机关、事业单位、国有企业、民营企业、外资企业、其他等6个选项，请按系统开发单位情况如实填报。

20.系统运行维护单位名。本列填写信息系统运行维护单位规范全称。

21.系统运行维护单位性质。下拉菜单式，包括机关、事业单位、国有企业、民营企业、外资企业、其他等6个选项，请按运行维护单位情况如实填报。

22.系统运维模式。下拉菜单式，包括现场、远程、现场+远程等3个选项。

23.与运维单位是否签订运维保密协议。下拉菜单式，包括是、否2个选项。

24.数据来源。下拉菜单式，包括本部门产生、本级各部门报送、地方各级逐级报送、企业报送、其它5个选项。如信息系统数据来源为本部门内部各科室产生，选择本部门产生；如信息系统数据来源为本部门科室和下属单位产生，选择本级各部门报送；如信息系统数据来源为部门系统内各级、各部门（含本级和地方各级）产生，请选择地方各级逐级报送。

25.数据产生方式。下拉菜单式，包括完全系统产生、部分系统产生、外部数据导入、其他等4个选项，请按产生数据产生的方式据实填列。

26.数据更新频率。下拉菜单式，包括实时、按天、按月、按季、每半年、每年、其他等7个选项，按信息系统数据更新频率填列，如更新不定期请选着其他。

27.数据存储量大小。按信息系统后台现有数据量填写，以GB为单位填写，请不要按其它数据单位填写，数据量只填写数字不填写单位。

28.数据库名称及版本。用于支撑本信息系统的后台数据库名称及版本，如SQLSERVER 2008 R2,ORACLE 11.0.2.0等。

29.数据存放地点。下拉菜单式，包括自有机房、外部托管机房、公共云服务等3个选项。自有机房指机房所有权是自有的；外部托管机房指机房所有权非自有，但能明确数据存放在托管单位；公共云服务指使用公共云存储数据，不能明确数据存放具体位置。

30.数据存储管理机构。下拉菜单式，包括机关、事业单位、国有企业、民营企业、外资企业、其他等6个选项。

31.系统用户范围。下拉菜单式，包括科室或单位内部、本部门本级、系统内各级、社会公众、其他等5个选项。在选择系统用户范围时间，请注意与数据来源对应，如系统用户范围为科室或单位内部数据来源应为本部门本级，如系统用户范围为本部门本级数据来源应为本级各部门报送。

32.系统数据共享范围。下拉菜单式，包括不共享、科室或单位内部、本部门本级、系统内各级、跨部门共享、面向社会公开6个选项。

33.系统使用频率。请填写信息系统2019年度累计用户访问，登录次数。如系统没有自动记录访问和登录记录，请按2019年度后台数据库数据增量填报。

34.信息系统安全等级定级情况。下拉菜单式，包括一级、二级、三级、四级、五级、未定级、等待审核等7个选项。以公安部门定级备案结果为准，如果在待审核过程中，填写等待审核中。

35.信息系统分级保护定级情况。秘密、机密、绝密、未定密、等待审批等5个选项。以保密工作部门的审批结果为准，如果在待审批过程中，填写等待审批中。
（二）网络设施建设情况表

网络设施建设情况表共15列，主要调查了解市政府各相关部门政务内网、政务外网、专网、互联网管理和使用情况以及对政务信息系统的支撑作用。

1.部门全称。同政务信息系统基本情况表。

2.网络名称。请填写工信部门批准的正式名称，各部门自建网络请填报自建网络规范名称。

3.网络类型。下拉菜单式，包括电子政务内网，电子政务外网，电子政务专网，其他自建网络等4个选项。各部门自行建设的未并入电子政务内网、外网的网络请选择其他自建网络。

4.主管科室。同政务信息系统基本情况表。

5.承载用途/业务应用。简要说明政务网络的承载用途和业务应用，需要将该网络所支撑所有业务应用全部填写，如收发公文、上报信息、数据传输。

6.覆盖范围。下拉菜单式，包括科室或单位内部、本部门本级、系统内各级、社会公众、其他等5个选项，参照政务信息系统基本情况表填列。

7.主干网络带宽。网络带宽单位为MB。

8.网络建设单位名称。本列填写网络建设单位规范全称。如：中国联通吉林省分公司。

9.网络建设单位性质。下拉菜单式，包括机关、事业单位、国有企业、民营企业、外资企业、其他等6个选项。

10.运行维护单位名称。本列填写运行维护单位规范全称。

11.运行维护单位性质。下拉菜单式，包括机关、事业单位、国有企业、民营企业、外资企业、其他等6个选项。

12.网络固定年度租金支出金额。是指已经签定合同的，每年固定的租用网络费用，单位为万元保留小数点后2位。

13.实际已投资总金额。截止2019年9月底，各单位实际已投资总金额指从本网络自建设以来的全部支出，单位为万元保留小数点后2位。

14.信息系统安全等级定级情况。下拉菜单式，包括一级、二级、三级、四级、五级、未定级、等待审核等7个选项。以公安部门定级备案结果为准，如果在待审核过程中，填写等待审核中。

15.信息系统分级保护定级情况。秘密、机密、绝密、未定密、等待审批等5个选项。以保密工作部门的审批结果为准，如果在待审批过程中，填写等待审批中。
（三）软硬件基本信息表

软硬件基本信息表共7列，主要调查支撑政务信息系统的软硬件名称、数量、资产管理情况。

1.部门全称。同表一、表二。

2.软硬件使用单位。使用单位全称或规范简称。

3.设备类型。设备类型分为“服务器”、“小型机或超算机”、“网络设备”、“安全设备”、“存储设备”、“其他硬件”、“数据库”、“操作系统”和“其他软件”。

4.数量(台/套)。按设备类型分类统计数量。

5.截至2019年9月末账面资产金额。按软硬件设备计入本单位固定资产和无形资产金额填列，如未计资产请在备注注明，单位为万元保留小数点后2位。

6.存储容量。按设备存储容量，以GB为单位填写。

（四）信息系统内控制度清单表

1.内控制度名称。以各部门制定的内控制度文件中的规范名称填写。

2.管理类型。下拉菜单式，包括综合类、硬件类、软件类、安全类、其他类等6个选项。

3.制定部门。内控制度制定部门全称或规范简称。

4.生效日期。内控制度生效日期。

（五）机房基础设施调查表

1-2项。根据各部门有无独立机房情况如实填写。
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